o UNIUNEA NATIONALA A BAROURILOR DIN ROMANIA

E¥AROULL, [LIFON/

DECIZIA NR. 47/20.06.2023

Avand in vedere Hotdrarea Consiliului Baroului Ilfov nr. 18/09.02.2021, prin care s-a
stabilit devansarea cu o zi a datei limite de depunere a referatelor S.A.J. spre decontare,
precum si stabilirea unei planificari in ordine alfabeticd a ultimelor 3 zile de depunere a
referatelor;

Avand in vedere cresterea numarului de avocati care depun lunar referate spre
decontare (in medie 46/luna in anul 2023 fata de 37/lund in anul 2021); cresterea volumului
efectiv de referate depuse spre decontare (in medie cu 130 de referate mai mult decat la nivelul
primelor 5 luni ale anului 2021) si documente (delegatiile emise pentru solicitarile din stadiul
de Urmarire Penald) supuse verificarilor, precum si cresterea numarului de greseli identificate
cu ocazia verificarii referatelor depuse lunar spre decontare;

In temeiul art. 55 alin. (2) lit. a) si lit. 1) din Legea nr. 51/1995 privind organizarea si
exercitarea profesiei de avocat, republicata si art. 73 alin. (6), art. 158 din Statutul profesiei
de avocat, modificat si completat;

CONSILIUL BAROULUI ILFOV
DECIDE:

Art.1 — Aborgarea Hotararii Consiliului Baroului Ilfov nr. 18/09.02.2021.

Art.2 — Stabilirea perioadei de depunere a referatelor S.A.J. spre decontare ca fiind
intre 25 si ultima zi lucratoare a lunii pentru care se depun referatele, sub sanctiunea neludrii
in considerare.

Art.3 — Stabilirea procedurii de depunere a referatelor S.A.J. conform Anexei I a
prezentei hotarari.

Art.4 — Prezenta hotarare se va aduce la cunostinta avocatilor inscrisi in R.A.J. prin
intermediul postei electronice si prin publicare pe pagina de internet a Baroului [1fov.

Art.5 — Departamentele “Secretariat/ Administrativ” si ,,Asistenta Juridica” va aduce
la indeplinire dispozitiile prezentei hotarari.

PRODECAN,
Avocat Cherciu-Cilin Rodica
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ANEXA — Decizia Consiliului Baroului llfov nr. 47/20.06.2023
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PROCEDURA DE DEPUNERE A REFERATELOR S.A.J. SPRE DECONTARE

Perioada de depunere a referatelor S.A.J. spre decontare este intre 25 si ultima zi lucratoare a

lunii pentru care se depun referatele, sub sanctiunea neludrii In considerare.

In aceasta perioada avocatii care doresc sa depuni referate spre decontare vor solicita telefonic

sau in scris Departamentului S.A.J. numar de inregistrare al decontului, ce va fi trecut in

partea de sus-dreapta al decontului, la rubrica respectiva.

Se va intocmi: 1 decont pentru instante, 1 decont pentru Urmaérire Penald si separat cate un

decont pentru cauzele instrumentate de instantele sau parchetele de pe raza altor instante decét

cele de pe raza judetului llfov.

Fiecare decont se va comunica Departamentului SAJ intr-un singur fisier .pdf si va contine:

a) In cazul deconturilor pentru Instante: prima pagind — formularul de decont, urmat de
referat/referate, fiecare referat fiind insotit de dovada pronuntarii instantei cu privire la
onorariul mentionat in referat (extras portal, incheiere de sedintd, sentinta etc.).

b) In cazul deconturilor pentru Urmirire Penali: prima pagina — formularul de decont,
urmat de referat/referate, fiecare referat fiind insotit de dovada pronuntarii procurorului de
caz cu privire la onorariu (ordonantd, extras ordonantd, rechizitoriu, etc. semnat si
stampilat de procurorul de caz) si copie a delegatiei eliberate de Departamentul S.A.J.

Deconturile S.A.J. se comunicd pe adresa de e-mail saj@barou-ilfov.ro. Alte metode de

comunicare vor fi acceptate doar in urma contactarii telefonice a Departamentului S.A.J. la
numdérul de telefon 0785298833.

Primirea decontului va fi confirmata de citre Departamentul S.A.J. prin aceleasi modalitéti in
care a fost comunicat. In cazul in care nu se primeste confirmarea primirii in termen de 1 ora
de la comunicare, avocatul va trebui sd contacteze telefonic Departamentul S.A.J. in vederea
verificarii situatiei, astfel incat sa existe certitudinea receptiondrii corespondentei.

Incepand cu prima zi lucratoare dupa terminarea perioadei de depunere a deconturilor,
Departamentul S.A.J. va efectua verificdrile cu privire la acestea. Verificarile vizeaza
urmétoarele aspecte:

a) completarea corectd a tuturor rubricilor din DECONT (semnétura avocat; numarul de
inregistrare; nume avocat; zilele/lunile in care s-a asigurat asistenta judiciard; organele
judiciare care au instrumentat cauzele; numarul total de cauze si numarul de cauze
solutionate; numarul total de cauze si in al doilea alineat al formularului de decont;
suma totald a referatelor; luna pentru care se depune decontul; numaérul de referate si
suma totala a acestora defalcata pe cauze penale, ajutor public judiciar/civil si asistenta
extrajudiciard);

b) completarea corecta a REFERATELOR (numele si prenumele avocatului; forma de
exercitare — se va mentiona C.A., S.C.A. etc.; numarul si data eliberarii delegatiei;
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numele si prenumele justitiabilului; instanta sau organul de urmarire penald; numar
dosar; obiectul procesului; data sedintelor; numarul si data ordonantei, sentintei sau

deciziei etc.; solutia; cuantumul sumei fixate; data semnarii referatului; semnditura
avocatului;  semndtura  judecatorului/procurorului de caz i stampila
instantei/parchetului);

c) confirmarea atasarii documentelor justificative (sens in care se va verifica dacd
numadrul dosarului trecut in referat coincide cu numaérul dosarului din dovada
pronuntdrii instantei, ordonanta, extras, etc.);

d) confirmarea mentionarii sumei corecte in referat (sens in care se va verifica daca suma
trecuta in referat coincide cu cea din pronuntarea instantei, ordonanta, extras etc.) si, in
cazul urmadririi penale, se va verifica daca datele din delegatiile atasate referatelor
coincid cu cele mentionate in referat, respectiv in ordonantd, extras etc.

8) In situatia in care se constatd orice neregularitate, discrepantd sau omisiune cu privire la
completarea datelor din deconturi sau referate, Departamentul S.A.J. va informa in scris
avocatul cu privire la acestea si va acorda un termen in care acesta va putea retransmite
decontul corectat, ce va fi scanat si recomunicat integral. Termenul nu poate depasi data de 05
a lunii urmitoare fatd de cea pentru care se depun referatele, sub sanctiunea neludrii in
considerare. Confirmarea primirii decontului corectat se va face conform alin. 6.

9) Nu se vor primi spre decontare alte referate decat cele depuse initial. Dacad se constata
atasarea unui referat care nu a fost comunicat in termenul mentionat la alin. 1), tot decontul nu
va mai f1 luat in considerare.

10) In ce priveste confirmarea referatelor de catre organele competente:

a) Pentru referatele depuse pentru instante, acestea trebuie semnate de citre judecatori si
vor contine stampila instantei care a solutionat cauza.

b) Pentru referatele depuse pentru urmarire penald, acestea trebuie semnate de citre
procurorul de caz si vor contine stampila parchetului care a solutionat cauza

¢) Pentru referatele depuse pentru ajutor public extrajudiciar, acestea vor fi semnate de
catre decanul Baroului Ilfov sau inlocuitorul acestuia si vor contine stampila Baroului
lIfov. In cazul acestor referate se va atasa decizia de desemnare si dovada indeplinirii
obligatiilor aferente

11) Referatele depuse spre decontare pentru cauzele privind curatorii speciali achitati din
fondurile Ministerului Justitiei nu se vor introduce in decont. Acestea vor fi depuse separat,
fisierul .pdf urmand a contine referatul completat integral si confirmat de instanta si incheierea
de numire si stabilire a onorariului in cauza. Pentru aceste referate nu se intocmeste decont.

12) Deconturile care nu au fost comunicate (si cu privire la care nu s-a primit confirmarea
primirii) pana in ultima zi lucratoare a lunii pentru care au fost depuse, respectiv recomunicate
corect pana cel tarziu la data de 05 a lunii urmatoare, nu vor fi luate in considerare.

13) Departamentul S.A.J. va intocmi lunar lista cu neregularitatile sesizate cu privire la referatele
depuse, ce va fi comunicata coordonatorului S.A.J.

PRODECAN,
Avocat Cherciu-
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